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Asistent/asistentka oddéleni personalni a

mzdové uctarny — i bez praxe

Pro rozsifeni naseho kolektivu hleddme asistenta / asistentku personalniho a mzdového oddéleni.

Misto vykonu prace:
Prahal

Napln prace:
B Administrativa spojena se spravou personalniho a mzdového oddéleni, napf-.:
— jednoduché tkoly spojené s personalni a mzdovou agendou
— archivace dokumentt
— préace s elektronickym systémem zpracovani dat
— ad hoc tikoly zadané vedenim spolec¢nosti
B Asisten¢ni prace na firemni recepci, napt.:
— prvni kontaktni osoba pro navstévy
— evidence pfijaté a odchozi posty
- telefonni hovory, pochizky
— obsluha kancelafskych zatizeni (kopirka, scan atd.)

Pozadujeme:

B min. S5 vzdélani

B cesky jazyk na trovni rodilého mluvciho

B dobrou znalost némeckého jazyka slovem i pismem (osobni, telefonicka i pisemna komunikace
s rodilymi mluvcimi)

B dobrou znalost produkttt MS Office, internetu

zaskolime i absolventa

B reprezentativni vystupovani

PRAHA ® PELHRIMOV ®= BRNO ®= BRATISLAVA ® WIEN ® HORN

www.auditor.eu

IC: 41186711, DIC: CZ41186711 Bankovni spojeni: ¢. 1. 2000000130/8040
Zapsana u Méstského soudu v Praze, Oberbank AG pobocka Ceska republika, IBAN: CZ5280400000002000000130
oddil C, vlozka 4521 nam. L. P. Pavlova 1789/5, 120 00 Praha 2 BIC: OBKLCZ2X

An independent member of UHY International, an association of independent accounting and consulting firms



B peclivost, komunikativnost, samostatnost

B schopnost se rychle ucit

Nabizime:

B pevnou pracovni dobu

B kancelaf v historické budové v centru mésta bez open space
B moznost aktivniho vyuziti cizich jazyk

B piijemny pracovni kolektiv

B adekvatni ohodnoceni

B dlouhodobou spolupraci

V pripadé Vaseho zajmu zaslete sviij zZivotopis s fotografii a motivacnim dopisem na adresu:
iva.tolde@auditor.eu.

O spolecnosti AUDITOR

AUDITOR je auditorskou a danové poradenskou spolecnosti s mezindrodnim zamérenim. Jiz vice
nez 20 let nabizi sluzby v oblasti auditu, dafilového poradenstvi, mzdového tcetnictvi a persondlni
agendy, vedeni financniho ucetnictvi a podnikového poradenstvi.

Prostfednictvim pfidruzenych kancelafi na Slovensku a v Rakousku poskytuje kompletni
poradenstvi v zemich stfedni Evropy. Clenstvi v celosvétové siti UHY International, kterd sdruZuje
nezavislé poradenské spolecnosti z vice neZ 80 zemi svéta, umoZnuje efektivné fesit globalni

poradenské aspekty.

Klienttim z celé Ceské republiky se vénuji pracovnici kancelafi v Praze, Pelhfimové a v Brné.

VasSe sance

Nasi zaméstnanci jsou nejdilezitéjsim stavebnim kamenem nasi spolecnosti. VSechny tymy pracuiji
v pfijemném pracovnim prostfedi v reprezentativnich kanceldfskych prostorech. Jsme si plné
védomi diilezitosti kvalifikace a odbornosti nasich zaméstnancti, proto investujeme mnoho casu a
prostredki do jejich odborného vzdélavani. Pravidelné vysilani nasich kolegti do zahranici prinasi
kyZené mezinarodni odborné know-how.

Diky naSemu zaméfeni na mezindrodni klientelu maji zaméstnanci moznost pravidelného a
aktivniho vyuziti cizich jazyki. N&s Siroky rozsah nabizenych sluzeb pro né znamena zajimavou a
riznorodou praci.
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